Lampiran B

CARTA ALIR MENGADAKAN PROGRAM LATIHAN DI AUDITORIUM

TANGGUNGJAWAB

Pengarah Hospital,
Penganjur/Urusetla.

Penganjur/Urusetia.

Unit Kawalan Infeksi,

Bahagian Kesihatan Awam,

Penganiur/Urusetia.

Unit Latihan,
Unit ICT,
Penganjur/Urusetia.

Penganjur/Urusetia.

Penganjur/Urusetia.
Penganjur/Urusetia.

Penganjur/Urusetia.

Penganjur/Urusetia,
Penceramabh,
Jemputan VIP, VVIP.

Penganjur/Urusetia.

Penganjur/Urusetia.
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HOSPITAL QUEEN ELIZABETH i

PROSES KERJA

MULA

Buat kertas kerja bagi Program Latihan untuk mohon kelulusan
Pengarah Hospital berkaitan penggunaan auditorium. Lain-lain
program seperti mesyuarat dengan mengisi borang di
Lampiran E untuk kelulusan Pengarah Hospital.

Jika lulus, isi penggunaan auditorium melalui sistem e-
Meeting. Kertas Kerja dan borang hendaklah diserah ke Unit
Latihan.

Menyediakan kelengkapan Panduan SOP dengan khidmat
nasihat Unit Kawalan Infeksi Dan Bahagian Kesihatan Awam.
Sila ruiuk Lampiran A.

Mengambil kunci auditorium di Unit Latihan. Untuk membuk:
peralatan PA Sistem sila berhubung dengan WAKIL ICT dilanti
yang terdiri daripada pihak penganjur/urusetia.

Menyediakan daftar rekod kehadiran berkaitan SOP. Sila rujuk
Lampiran C.

Salinan daftar rekod kehadiran di hantar dengan kadar segera ke
Unit Latihan.

Pantau & nasihati pergerakan peserta untuk mengikuti
penjarakan sosial SEBELUM masuk ke auditorium secara tertib
dan disiplin.

Sebelum mulakan program sila beri penerangan berkaitan
keselamatan/SOP {Laluan Kecemasan & SOpP

- Keselamatan/Kesihatan. ). Sila rujuk Lampiran D.

Jika peserta ingin keluar auditorium semasa program sedang
diadakan seperti ke tandas & sebagainya sila ikut SOP pintu
masuk dan keluar yang telah ditetapkan. Sila rujuk Lampiran D.

Pantau & nasihati pergerakan peserta untuk mengikuti
penjarakan sosial SELEPAS program selesai untuk keluar dari
auditorium secara tertib dan disiplin.

Hantar Laporan kertas kerja bagi Program Latihan yang telah
diadakan dalam tempoh 3 hari ke Unit Latihan.
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