BORANG PERMOHONAN WAKIL e-MEETING LATIHAN HOSPITAL QUEEN ELIZABETH II 
BAGI TAHUN _______________

[bookmark: _GoBack]
JABATAN/BAHAGIAN/UNIT/WAD : _________________________________________________________

	PERKARA
	MAKLUMAT WAKIL e-MEETING LATIHAN

	NAMA WAKIL / PEGAWAI :
	

	JAWATAN DAN GRED PEGAWAI :
	

	ALAMAT EMEL PEGAWAI :
	

	NO. TELEFON BIMBIT :
	

	NO. TELEFON PEJABAT :
	



DIMOHON OLEH KETUA/PENYELIA ;


___________________________________
(KETUA JABATAN/BAHAGIAN/UNIT/WAD)

Nota :
1. Borang ini hendaklah di hantar ke Unit Latihan.
2. Wakil yang dilantik hendaklah memperolehi sendiri ‘user name’ dan ‘password’ ‘e-MEETING’ di 
    Unit    Latihan. 

3. Setelah ‘user name’ dan ‘password’ diperolehi, pihak wakil jabatan/bahagian/unit/wad bolehlah 
    menggunakan sistem ‘e-MEETING’, HQE II serta-merta. 

Tindakan Unit Latihan
Diluluskan / Tidak lulus			Ulasan :
						--------------------------------------------------------------------------------------------
						--------------------------------------------------------------------------------------------
						--------------------------------------------------------------------------------------------
_____________________
(KETUA UNIT LATIHAN)
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PERATURAN-PERATURAN PENGGUNAAN BILIK GUNASAMA DI UNIT LATIHAN, HOSPITAL QUEEN ELIZABETH II

DIMAKLUMKAN BAHAWA KELULUSAN PENGGUNAAN BILIK GUNASAMA HANYA DIBERI KEPADA PIHAK PENGANJUR MELALUI WAKIL PEGAWAI SETIAP JABATAN/BAHAGIAN/UNIT/WAD YANG TELAH MEMBUAT TEMPAHAN SECARA ATAS TALIAN (ONLINE) DI ‘eMEETING-INTRANET-PORTAL RASMI’, HQE II SAHAJA. WALAU BAGAIMANAPUN, PIHAK PENGANJUR TERTAKLUK KEPADA TERMA, SYARAT ATAU PERATURAN YANG TELAH DITETAPKAN SEPERTI BERIKUT;
1.	PIHAK PENGANJUR MESTI MENDAPAT KEBENARAN DARIPADA PIHAK YANG MENYELIA KEMUDAHAN BILIK GUNASAMA IAITU UNIT LATIHAN, HQE II.
2.	KUNCI BILIK GUNASAMA YANG DIPINJAM HENDAKLAH DIJAGA DENGAN CERMAT SERTA DISERAH KEMBALI KE UNIT LATIHAN SEBAIK SAHAJA PROGRAM SELESAI. SEBARANG KEHILANGAN KUNCI HENDAKLAH DIBAIKI DAN DIGANTI MENGIKUT KEADAAN ASAL ATAU YANG HAMPIR SAMA DENGAN KUALITI SEDIA ADA.
3.	PIHAK PENGANJUR HARUS MEMATUHI ARAHAN KESELAMATAN KERAJAAN DAN TATACARA PENGURUSAN ASET KERAJAAN YANG TERKINI.
4.	DILARANG UNTUK MENGALIH KELUAR ASET YANG BERADA DI DALAM BILIK GUNASAMA TANPA MENDAPAT KEBENARAN UNIT LATIHAN. SEKIRANYA KEDUDUKAN ASET DIUBAH, IANYA HENDAKLAH DISUSUN KEMBALI MENGIKUT KEDUDUKAN ASAL ATAU PELAN LANTAI SEBELUM PROGRAM SELESAI.
5.	PIHAK PENGANJUR HENDAKLAH BERTANGGUNGJAWAB TERHADAP SETIAP KEHILANGAN ATAU KEROSAKAN ASET DI DALAM BILIK GUNASAMA.
6.	PIHAK UNIT LATIHAN ATAS BUDIBICARA PENGARAH HOSPITAL BERHAK MEMBATALKAN SETIAP PENGGUNAAN BILIK GUNASAMA, PADA BILA-BILA MASA SEKIRANYA TERDAPAT PROGRAM DARI KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA DAN JABATAN KESIHATAN NEGERI SABAH.
7.	SEKIRANYA BERLAKU SEBARANG PERUBAHAN ATAU PEMBATALAN AKTIVITI, PIHAK PENGANJUR HENDAKLAH BERUNDING DENGAN PENEMPAH ASAL DAN BATAL MENGGUNAKAN ‘PASSWORD’ SENDIRI TANPA MELALUI UNIT LATIHAN SEKURANG-KURANGNYA (14) EMPAT BELAS HARI ATAU DENGAN KADAR SEGERA BAGI MEMBERI RUANG KEPADA PIHAK PENGANJUR LAIN MENGGUNAKAN KEMUDAHAN TERSEBUT. 
8.	PIHAK PENGANJUR JUGA BERTANGGUNGJAWAB TERHADAP KEBERSIHAN KEMUDAHAN YANG DIBERI. DILARANG MAKAN DAN MINUM DI DALAM BILIK GUNASAMA. PIHAK PENGAJUR JUGA HENDAKLAH MEMAKLUMKAN KEPADA PENYEDIA MAKANAN DAN PESERTA AGAR MENJAGA KEBERSIHAN SERTA KEMUDAHAN YANG DIPINJAM. 
9.	SEBARANG PERTANYAAN DAN MASALAH BERKAITAN, SILA HUBUNGI UNIT LATIHAN DI TALIAN 088-324600 SAMBUNGAN 2205.

UNIT LATIHAN, JABATAN PENGURUSAN, HOSPITAL QUEEN ELIZABETH II
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