
[image: image1.jpg]



MEMO PERHUBUNGAN

BAHAGIAN PENGURUSAN

HOSPITAL QUEEN ELIZABETH II
Lorong Bersatu, Off Jalan Damai, Luyang, 88300 Kota Kinabalu, Sabah.

No. Tel: 088-324600
No. Faks: 088-272454 / 237537

No. Rujukan : HQE2(SB)UL:600-2/6/12 Jld.1(1)



  Tarikh
:       Disember 2019
	Kepada :
	SEMUA KETUA JABATAN / BAHAGIAN / WAD / UNIT DI HOSPITAL QUEEN ELIZABETH II.

	Daripada :
	PENGARAH HOSPITAL, HOSPITAL QUEEN ELIZABETH II.

	Perkara :
	PENGEMASKINIAN SENARAI PEGAWAI SAH LATIHAN (PSL) DI HOSPITAL QUEEN ELIZABETH II BAGI TAHUN 2020.


Tuan / Puan,

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.  

2.
 Demi meningkatkan kualiti perkhidmatan yang lebih efisen, Unit Latihan akan mengemaskini senarai Pegawai Sah Latihan (PSL) bagi tahun 2020 yang bertanggungjawab sebagai penyelia dan pengesah kehadiran latihan pegawai di bawah jagaan dengan mengambil kira komitmen tugas masing-masing di jabatan / bahagian / wad / unit.

3.
Sehubungan dengan itu, Unit Latihan menetapkan dua PSL di setiap Jabatan / Bahagian / Wad / Unit yang akan menjalankan tugas sebagai PSL selain daripada anggota yang bertugas di Unit Latihan. Oleh yang demikian, mohon kerjasama tuan / puan untuk mencalonkan PSL dari Jabatan / Bahagian / Wad / Unit masing-masing dengan melengkapkan format seperti di Lampiran A dan menghantarnya ke Unit Latihan selewat-lewatnya pada 31 Disember 2019.
4.
Sila ambil maklum bahawa, sekiranya tiada pencalonan yang diterima pada tarikh yang ditetapkan, Unit Latihan menganggap tiada PSL yang akan dilantik di Jabatan / Bahagian / Wad / Unit berkenaan dan semua anggota di Jabatan / Bahagian / Wad / Unit tersebut adalah di bawah tanggungjawab PSL di Unit Latihan. Sebarang pertanyaan bolehlah berhubung terus dengan En. Bismillah Selamat atau En. Abdul Hafiz Bin David Junis di talian 088-324600 samb. 2205.

5.
Segala kerjasama tuan/puan amatlah dihargai.
Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
”Penyayang, Bekerja Berpasukan & Profesionalisma adalah Budaya Kerja Kita”

Saya yang menjalankan amanah,

(DR. HJ. RAZAK BIN TAMBI A.D.K)

Pengarah Hospital
Hospital Queen Elizabeth II.                                                                                                      Biss/Latihan/2019
Lampiran A

BORANG PENCALONAN PEGAWAI SAH LATIHAN (PSL) DI HQE II
TAHUN : ________________________
JABATAN/BAHAGIAN/WAD/UNIT:_________________________________________________

	PERKARA
	MAKLUMAT CALON PSL PERTAMA

	NAMA PEGAWAI :


	

	JAWATAN DAN GRED PEGAWAI :


	

	ALAMAT EMEL PEGAWAI :


	

	NO. TELEFON BIMBIT :


	


	PERKARA
	MAKLUMAT CALON PSL KEDUA

	NAMA PEGAWAI :


	

	JAWATAN DAN GRED PEGAWAI :


	

	ALAMAT EMEL PEGAWAI :


	

	NO. TELEFON BIMBIT :


	


* Lampiran ini hendaklah di hantar ke Unit Latihan setiap kali ada perubahan Ketua/Penyelia.
