LAMPIRAN A
FORMAT PENULISAN LAPORAN PENILAIAN KURSUS JANGKA PENDEK (DALAM & LUAR NEGARA) ANJURAN SEMUA PENTADBIR LATIHAN DI KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
1. Pengenalan
2. Latar Belakang Kajian (Tujuan Kursus diadakan)
	a) Maklumat Program 	– Jumlah program
				- Jumlah peruntukan mengikut program
3. Analisa Kajian
	Contoh ;
	a) Demografi mengikut kumpulan jawatan
	b) Demografi mengikut Jenis Kursus (Generic / Functional)
	c) Demografi mengikut tempoh berkhidmat di sector awam

Penganalisaan bagi Bahagian C
Reaksi Pegawai Yang Menghadiri Kursus
	Soalan
	n (Sample)
	Mean (%)

	i. Kursus
ii. Isi Kandungan Kursus
iii. Penceramah
	
	

	iv.Penilaian Keberkesanan Program

        a) Memberi pengetahuan baru,
        b) Meningkatkan pengetahuan berkaitan tugas harian,
        c) Memberi faedah dalam melaksanakan tugas,
        d) Membantu meningkatkan kemahiran bekerja,
        e) Menyumbang kepada pencapaian organisasi,
        f) Meningkatkan motivasi diri,
        g) Meningkatkan komitmen kepada organisasi.                

	
	

	v. Logistik
vi. Urus setia
	
	



4. Isu dan masalah
5. Cadangan penambahbaikan
6. Rumusan
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